CREN

Conselho Regional
de Servigo Social SIREgED

PORTARIA CRESS 52 REGIAO N°026/2019

Dispbe sobre o ressarcimento de despesas,
concessdao de diarias e passagens a
conselheiros, funcionarios, assessores e
membros das comissdes regimentais e
tematicas e demais assistentes sociais
designados oficialmente pelo Conselho
Regional de Servigo Social da 5% Regido —
Bahia.

A CONSELHEIRA PRESIDENTA DO CONSELHO REGIONAL DE SERVIGCO SOCIAL
DA 52 REGIAO - BAHIA, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, e conforme o
disposto no art. 21, inciso XVII, do Regimento Interno do CRESS da 52 Regiao - Bahia

e deliberacido do Conselho Pleno de 11 e 12 de dezembro de 2019.

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento e revisdo da Portaria CRESS 52
Regiao n°24/2018 que disciplina a matéria relativa ao ressarcimento de despesas,

concesséo de diarias, hospedagens, passagens e outras no dmbito desta Autarquia;

CONSIDERANDO que este Conselho Regional de Servigo Social da 52 Regiao - Bahia
tem, por forgca de lei, natureza juridica de direito publico, instituido pela Lei Federal
n°8.622/93, sob a forma de autarquia federal, por exercer atividade tipica de

Administracao publica na fiscalizacdo do exercicio profissional de assistente social;

CONSIDERANDO que na qualidade de autarquia, exercente de uma atividade tipica do
Estado, possui comando proprio, direcao propria, com possibilidade de expedir, inclusive,

atos normativos para regulamentagdo de seus servigos internos;

CONSIDERANDO que os conselheiros do Conselho Regional de Servico Social 52
Regiao - Bahia ndao recebem e nem podem receber qualquer remuneragao pelo exercicio

de seus mandatos, sendo vedada qualquer relagdo de emprego com a Autarquia;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar indice oficial para a concessao de diarias

e ressarcimento de despesas aos seus conselheiros, assessores, funcionarios e
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assistentes sociais da base da categoria membros das Comissdes Regimentais e
Tematicas e aqueles/as designados/as oficialmente, quando convocados para o

desempenho de atribuicdes concernentes a entidade;

Considerando os recursos orgamentarios e o cronograma de trabalho do CRESS 52

Regido - Bahia;
RESOLVE:

Art. 1° - Alterar a Portaria CRESS 52 Regiao n°24, de 29 de maio de 2018, que dispbe
sobre o ressarcimento de despesas, concessao de diarias, hospedagens e passagens a
conselheiros/as, funcionarios/as, assessores/as, convidados/as e assistentes sociais

integrante da base da categoria, que passara a vigorar com a seguinte redacao:
TITULO | - DO RESSARCIMENTO DE DESPESAS

Art. 2° - O ressarcimento de despesas é de natureza indenizatéria e visa cobrir as
despesas com alimentagao e locomogao e esta prevista na Resolugdo CFESS n°46, de

29 de abril de 2013, que regula a matéria.

Art. 3°- Fardo jus ao ressarcimento de despesas os/as conselheiros/as, assessores/as,
funcionarios/as, membros das Comissbes Regimentais, Coordenadores/as das
Comissbes Tematicas do Conselho Regional de Servico Social da 5 Regido-Bahia e
demais assistentes sociais da base da categoria quando designados/as oficialmente pela
Autarquia, quando a servigo ou representagéo do CRESS 52 Regido no municipio de sua
residéncia ou fora desta e desde que sem pernoite, com definicdo dos seguintes valores

e critérios:

| — Fixar em R$125,00 (cento e vinte e cinco) reais o valor maximo de ressarcimento de

despesas no municipio de sua residéncia;

ll- Fixar em R$125,00 (cento e vinte e cinco) reais o valor maximo do ressarcimento de
despesas fora do municipio de sua residéncia, com periodo inferior a 12h. Nesses casos,

o0 CRESS 52 Regiao devera custear a passagem conforme art. 5°.
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Paragrafo 1° - O ressarcimento de despesas sera pago imediatamente a apresentagao
da documentagao comprobatéria que instruirda o formulario préprio, de acordo com o
ANEXO | — FORMULARIO DE RESSARCIMENTO DE DESPESAS, desde que haja

disponibilidade financeira do Conselho para fazé-lo.

Paragrafo 2° - A participacao em atividade, quando a servigo ou representando o CRESS
52 Regido, devera ser registrada em formulario préprio, conforme o ANEXO Il -
FORMULARIO DE COMPROVACAO DE VIAGEM E RELATORIO DE ATIVIDADE.

Paragrafo 3° - Com a entrega do formulario e dos documentos comprobatérios para o
ressarcimento das despesas, o ressarcido recebera, imediatamente, copia assinada e

datada pelo/a funcionario/a responsavel, comprovando, assim, a prestagcéo das contas.

Paragrafo 4° - No ato de entrega, o/a funcionario/a responsavel por receber o formulario
de ressarcimento e os documentos comprobatorios realizara a conferéncia e, nao
havendo conformidade, deixara de receber a prestagdo de contas, desde que aponte,

por escrito, as alteracdes que devem ser realizadas e/ou os documentos que faltam.

Paragrafo 5° - Quando as atividades previstas no artigo 3° forem realizadas por
funcionarios do CRESS 5?2 Regido, esse tera direito ao ressarcimento das seguintes

despesas:

| — No caso de atividades aos sabados, domingo e feriados o ressarcimento podera
abranger as despesas com café da manh3, almogo, lanche e jantar, limitado para cada
refeicdo, o correspondente ao valor do auxilio refeigdo disposto na Convengao Coletiva
de Trabalho vigente, desde que a carga horaria diaria seja igual ou superior a 06 (seis)

horas;

Il — No caso de atividades externas em dias uteis, que ultrapassem em 02 (duas) horas
diarias, o ressarcimento podera abranger as despesas com café da manha, lanche ou
jantar, limitado para cada refeigéo, o correspondente ao valor do vale refei¢cdo disposto

na Convengéao Coletiva de Trabalho vigente;
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Il — No caso de atividades externas em dias uteis autorizadas pela Diretoria, o
ressarcimento de locomogao, desde que a origem do deslocamento ocorra na Sede da

Autarquia.

Paragrafo 6° - Os membros das Comissdées Regimentais (Etica, COFI e inscricéo),
devidamente nomeados por Portaria propria conforme Regimento Interno do CRESS 52
Regido, também far&o jus ao ressarcimento de despesas, dentro dos critérios e valores

definidos no art. 3° e seus incisos | e Il.
TiTULO Il - DAS DIARIAS

Art. 4° - Fardo jus ao recebimento de diarias, os/as conselhos/as, assessores/as,
funcionarios/as, membros das Comissdes Regimentais do Conselho Regional de Servigo
Social da 52 Regido (Etica, COF| e Inscricdo) e membros da Base da Categoria
Profissional quando designados a efetuarem atividades a servigos ou em representagao
administrativa ou politica em nome do CRESS 5% Regidao em municipios da Bahia onde
nao resida ou em outros Estados da Federagao, com periodo de 24 (vinte e quatro) horas
contado da partida e/ou fragcao superior a 12 (doze) horas (considerando a percepgao de
diarias integral se as horas mesmo que fracionadas, referirem-se a pernoite),

observando-se o seguinte valor e critério:

| - Fixar em R$220,00 (duzentos e vinte) reais a diaria para custear despesas com
alimentagéo, locomocgéo, traslado e hospedagem, para viagens compreendidas dentro
do Estado da Bahia;

Il - Acrescer o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) ao valor da diaria (inciso I)
caso a viagem seja para outras cidades, fora do Estado da Bahia, inclusive capitais e

outros Estados;

[l - Acrescer o percentual de 30% (trinta por cento) ao valor da diaria
(inciso ), caso a viagem seja para Brasilia, Sdo Paulo, Rio de Janeiro, Manaus, Belo

Horizonte, Fortaleza, Porto Alegre, Recife;

IV - Acrescer o percentual de 30% (trinta por cento) ao valor da diaria (inciso 1), na qual

for comprovada a necessidade de deslocamento do beneficiario por mais de um
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municipio e de pagamento de mais uma hospedagem por dia, em um periodo de até 12

horas.

Paragrafo 1° - Em caso de solicitagdo de ressarcimento de despesas com taxi, o seu
deferimento estara condicionado a apresentacgao por parte do beneficiario, de justificativa
por escrito, acompanhada de recibo, no qual deve constar o0 niumero da placa do taxi e
do itinerario percorrido, e também estara condicionado a comprovacido de que o
somatério das despesas de taxi esteja ultrapassando o percentual de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor da diaria estipulada nos incisos I, Il e Ill deste art. 4°.

Paragrafo 2° - Quando a representagao definida no art. 4° for realizada por funcionarios
do CRESS 5° Regido, esse recebera a diaria correspondente a dos conselheiros,
abatendo-se o valor do auxilio-refeicdo, que recebe mensalmente, e abatendo-se o valor
do auxilio transporte, sendo seu ultimo desconto efetuado, apenas em relagdo aos
funcionarios que recebem esse beneficio. Os descontos devem ser procedidos nas

seguintes proporgdes:

| - Em relagdo ao desconto do auxilio-refeicdo, devera ser procedido na seguinte
proporgao: para a cada 1 (uma) diaria paga em dia util, sera descontado o valor
correspondente a 1 (uma) auxilio refeicao, sendo a diaria, referente a dias de sabado,

domingo, feriados e santificados, ndo havera qualquer desconto a titulo;

Il - Em relagdo ao auxilio transporte, o desconto s6 devera ser procedido em relagédo ao
funcionario que recebe esse auxilio, € na seguinte proporc¢ao: para cada (1) uma diaria
paga em dia util, devera ser descontado o valor correspondente ao transporte recebido
por dia, sendo a diaria, referente a dias de sabado, domingo, feriados e santificados, nao

havera qualquer desconto a esse titulo.

Paragrafo 3° - Os valores das diarias deverdao ser sempre solicitados no prazo de 4
(quatro) dias uteis antes da viagem, e deverao ser pagos em até (2) dois dias uteis, antes
da viagem, de uma s6 vez mediante cheque nominal, depdsito bancario, transferéncia

eletrdnica ou em espécie.

| - Em casos considerados como emergenciais, os prazos estipulados no paragrafo 3°,

do art. 4°, poderao ser abreviados, apos autorizagéo da Diretoria;
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Il - Nos casos em que houver a necessidade de deslocamento do beneficiario por mais
de um municipio e de pagamento de mais de uma hospedagem por dia, em um periodo
de até 12 horas, o valor correspondente aos 30%, disposto no inciso IV do art. 4° desta

Portaria, sera ressarcido quando do retorno do benificiario, mediante comprovagéao.

Paragrafo 4° - As diarias recebidas e n&o utilizadas em decorréncia da néo realizagéo
da atividade, ou pela impossibilidade de comparecimento por parte do beneficiario,
deverao ser devolvidas ao CRESS 52 Regido, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar
da data prevista para a atividade, ndo sendo permitido o langamento de crédito para

futuras ajudas de custo ou compensagéo.
TITULO Il - DAS PASSAGENS TERRESTRES/AEREAS/MARITIMAS/FLUVIAIS.

Art. 5° - Nas atividades de que trata o art. 3°, inciso Il, e o art. 4°, o CRESS 52 Regido
assumira o custeio das passagens para o deslocamento dos seus representantes aos

municipios da Bahia ou a noutros Estados, observando-se os seguintes critérios:
| - Percurso superior a 400 km (quatrocentos quildmetros) — Transporte aéreo;

Il - Percurso inferior a 400 km (quatrocentos quildmetros) — Transporte terrestre (6nibus

convencional ou leito, salvo excepcionalidade apreciadas pelo Conselho Pleno).

Paragrafo 1° - Os funcionarios do CRESS 52 Regidao também estardo sujeitos ao

disposto neste art. 5°.

Paragrafo 2° - O CRESS 52 Regiao efetuara, diretamente, a compra das passagens
aéreas para o deslocamento dos/das representantes e, apenas em casos de urgéncia,
desde que expressamente autorizado/a pelo/a Ordenador/a de Despesa, adiantamento

de valor para custeio destas, quando devera haver a devida prestagao de contas.

Paragrafo 3° - As passagens terrestres, maritimas e fluviais quando necessarias ao
deslocamento dos/das representantes serdo adquiridas, diretamente, pelo ressarcido,

devendo realizar a prestacéo de contas.
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Paragrafo 4° - O transporte aéreo, a que se refere o inciso |, deste art. 5° estara
condicionado a existéncia de linhas aéreas que fagam voos domésticos para o destino

ou localidade préxima.
Art. 6° - Os casos omissos e excepcionais serao resolvidos pelo Conselho Pleno.

Art. 7° - Ficam revogados os demais normativos que tratam sobre a matéria no &mbito

desta Autarquia.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, a fim de produzir todos

os seus efeitos retroativos a 12 de dezembro de 2019.

Salvador-Bahia, 27 de dezembro de 2019.

Guls) QKJMW:J\Q 6 .;\Ef»%wi%

jucilei e Ferreira do Nascimento
Consélheira Presidenta do CRESS 52 Regiao
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