Conselho Regional de
Servigo Social da Bahia &

OLUCAO CRESS 5* REGIAO N°020, 07 DE DEZEMBRO DE 2020

Dispéoe sobre o ressarcimento de despesas, reembolso
de quilometragem, concessdo de didrias e passagens a
conselheiros, funcionarios, assessores e membros das
comissbes regimentais e temdticas e demais assistentes
sociais designados oficialmente pelo Conselho Regional
de Servigo Social da 5° Regido — Bahia e da outras
providéncias.

O CONSELHEIRO PRESIDENTE DO CONSELHO REGIONAL DE SERVICO
SOCIAL DA 5* REGIAO - BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais, e
conforme o disposto no art. 21, inciso XVII, do Regimento Interno do Cress da 5* Regido —

Bahia;

CONSIDERANDO a necessidade de aperfeicoamento e revisdo da Portaria Cress 5°
Regido n°26/2019, que disciplina a matéria relativa ao ressarcimento de despesas, concessao de

diarias, hospedagens, passagens e outras no ambito desta Autarquia;

CONSIDERANDO que este Conselho Regional de Servigo Social da 5* Regido - Bahia
tem, por forca de lei, natureza juridica de direito publico, instituido pela Lei Federal n°8.622/93,
sob a forma de autarquia federal, por exercer atividade tipica de Administracdo publica na

fiscalizac¢do do exercicio profissional de assistente social;

CONSIDERANDO que, na qualidade de autarquia exercente de uma atividade tipica do
Estado, possui comando proprio, diregdo propria, com possibilidade de expedir, inclusive, atos

normativos para regulamentagdo de seus servigos internos;

CONSIDERANDO que os conselheiros do Conselho Regional de Servico Social 5%
Regido - Bahia ndo recebem e nem podem receber qualquer remuneracdo pelo exercicio de seus

mandatos, sendo vedada qualquer relagdo de emprego com a Autarquia;

CONSIDERANDO a necessidade de se adotar indice oficial para a concessdo de diarias
e ressarcimento de despesas aos seus conselheiros, assessores, funcionarios e assistentes sociais
da base da categoria membros das Comissdes Regimentais e Tematicas e aqueles/as
designados/as oficialmente, quando convocados para o desempenho de atribuigdes concernentes

a entidade;

CONSIDERANDO a deliberagao da Diretoria Executiva reunida em 04 de dezembro
de 2020;
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RESOLVE:

Art. 1°. O ressarcimento de despesas, reembolso de quilometragem, concessao de diarias,
hospedagens e passagens pagas a conselheiros/as, funcionarios/as, assessores/as, convidados/as e

assistentes sociais integrante da base da categoria, serdo regulados pela presente Resolugdo.
TITULO I - DO RESSARCIMENTO DE DESPESAS

Art. 2°, Para os fins a que se destinam a presente Resolugao, o ressarcimento de despesas

possui natureza indenizatdria e visa cobrir apenas as despesas com alimentaggo e locomogao.

Art. 3°. Fardo jus ao ressarcimento de despesas os/as conselheiros/as, assessores/as,
funcionarios/as, membros das Comissdes Regimentais, Coordenadores/as das Comissoes
Tematicas do Conselho Regional de Servigo Social da 5" Regido-Bahia e demais assistentes
sociais da base da categoria quando designados/as oficialmente pela Autarquia, quando a servigo
ou representacdo do Cress 5% Regido no municipio de sua residéncia ou fora desta e desde que

sem pernoite, com defini¢ao dos seguintes valores e critérios:

I - Fixar em até R$125,00 (cento e vinte e cinco reais) o valor maximo de ressarcimento

de despesas no municipio de sua residéncia;

II — Fixar em at¢é R$125,00 (cento e vinte e cinco reais) o valor méaximo do
ressarcimento de despesas fora do municipio de sua residéncia, com periodo igual ou inferior a

12 (doze) horas.

Art. 4°. Quando a atividade a ser desenvolvida for realizada fora do municipio de
residéncia do/a ressarcido/a, com periodo igual ou inferior a 12 (doze) horas, além do
ressarcimento de despesas, o Cress da 5" Regido — Bahia devera custear a passagem de

deslocamento entre os municipios, de acordo com o que dispde o TITULO III desta Resolugio.

Art. 5°. O pedido de ressarcimento de despesas devera ser protocolado no Cress da 5°
Regido — Bahia no prazo de até 72 (setenta e duas) horas apds a realizacdo da atividade, sob pena
de indeferimento, ressalvada justificativa a ser deliberada pela Diretoria Executiva e homologada

pelo Conselho Pleno.
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apos a entrega, na Autarquia e pelo/a ressarcido/a, da documentacdo comprobatoria que instruird
o formulario proprio, de acordo com 0 ANEXO I — FORMULARIO DE RESSARCIMENTO
DE DESPESAS, desde que haja disponibilidade financeira do Conselho para fazé-lo.

Art. 7°. A participagdo em atividade, quando a servico ou representando o Cress da 5*
Regido - Bahia, devera ser registrada em formulario proprio pelo/a ressarcido/a, conforme o
ANEXO II - FORMULARIO DE COMPROVACAO DE VIAGEM E RELATORIO DE
ATIVIDADE.

Art. 8°. Com a entrega dos formularios dos ANEXOS I e II e dos documentos
comprobatorios para o ressarcimento das despesas, o/a ressarcido/a receberd, imediatamente,
copia assinada e datada pelo/a funcionario/a responsavel, comprovando, assim, a prestagdo das

contas.

Art. 9°. No ato de entrega, o/a funcionario/a responsavel por receber os formularios e os
documentos comprobatoérios realizard a conferéncia e, ndo havendo conformidade, deixara de
receber a prestacdo de contas, oportunidade em que apontara, por escrito, as alteragdes que

devem ser realizadas e/ou os documentos que faltam.

Pariagrafo Unico. O/a funcionério/a deverd recusar o recebimento do pedido de
ressarcimento de despesas de ressarcido que deixar de cumprir com os requisitos estabelecidos

nesta Resolucao.

Art. 10. O ressarcimento de despesas para as atividades realizadas por funciondrio/a do

Cress 5% Regido ocorrera apenas nas seguintes hipoteses:

I — quando realizadas no municipio de sua residéncia, desde que aos sabados, domingos e

feriados;

II - quando realizadas no municipio de sua residéncia, em dias uteis, e que ultrapassem
em 02 (duas) horas diarias a jornada de trabalho contratual, mediante autorizagdo expressa da
Diretoria Executiva, abatendo-se o valor pago a titulo de transporte e de auxilio alimentacao ja

fornecidos pelo Conselho;

IIT — quando realizadas fora do municipio de sua residéncia, em qualquer dia da semana,

incluindo feriados.
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Art. 11. Os membros das Comissdes Regimentais (Etica, COFI e Registro), devidamente
nomeados por Portaria propria conforme Regimento Interno do Cress da 5* Regido - Bahia,
também fardo jus ao ressarcimento de despesas, dentro dos critérios e valores definidos no artigo

3°e seus incisos I e I desta Resolugao.

Art. 12. Ressalvada a hipotese de excepcionalidade do inciso II do artigo 23 desta
Resolugdo, ¢ vedado ao/a beneficiario/a acumular ressarcimento de despesas e didria para uma
mesma designacao oficial pelo Cress da 5 Regido — Bahia, sob pena de bis in idem, devendo

ressarcir o erario imediatamente, caso ocorra.

TITULO II - DO REEMBOLSO DE QUILOMETRAGEM

Art. 13. Nos deslocamentos realizados apenas por Conselheiros/as em veiculo particular
proprio e que tenham como destino a sede do Conselho Regional de Servigo Social da 5* Regido -
Bahia, desde que residentes ¢ domiciliados nesta Capital ou na Regido Metropolitana de

Salvador, serd devido o reembolso de quilometragem.

Paragrafo Unico. O valor pago a titulo de reembolso de quilometragem ¢ ressarcimento
de despesa de locomogdo previsto no artigo 2° desta Resolugdo, portanto, serda calculado
juntamente com as demais despesas a serem ressarcidas e subordinado ao limite previsto nos

incisos I e II do artigo 3°.

Art. 14. O reembolso de quilometragem ocorrera na razdo de R$0,70 (setenta centavos)

por quilometro percorrido e por trecho.

Paragrafo Unico. Para fins desta Resolugdo, considera-se trecho o deslocamento de
partida entre o “CEP de Residéncia” e o “CEP do Conselho”, denominado de “Trecho de
Partida”, bem como o deslocamento de retorno entre o “CEP do Conselho” e o “CEP de

Residéncia”, denominado de “Trecho de Retorno”.

Art. 15. O célculo para o ressarcimento de despesas de combustivel com veiculo proprio

de Conselheiro/a devera ocorrer da seguinte maneira:

I — No trecho partida, devera multiplicar o resultado obtido entre o “Total de
quilometros percorridos entre o ‘CEP de Residéncia’ ¢ o ‘CEP do Conselho’ por R$0,70
(setenta centavos);
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II — No trecho de retorno, devera multiplicar o resultado obtido entre o “Total de
quilometros percorridos entre o ‘CEP do Conselho’ ¢ o ‘CEP de Residéncia’ por R$0,70
(setenta centavos).

Art. 16. Para fins de comprovagdo de pagamento de reembolso de combustivel e sob
pena de indeferimento do pedido de ressarcimento, o/a ressarcido/a devera fotografar, no painel

do veiculo, as seguintes informagdes:

I — na origem do trecho de partida:
a) o valor do hodometro;
b) a data; e

¢) a hora;

II — na chegada do trecho de partida:
a) o valor do hodémetro;
b) a data; e

¢) a hora;

IIT — na origem do trecho de retorno:
a) o valor do hodémetro;
b) a data; e

¢) a hora;

IV — na chegada do trecho de retorno:
a) o valor do hodometro;
b) a data; e

¢) a hora.

Paragrafo Unico. O registro feito do painel do veiculo devera ser anexado ao pedido de
ressarcimento de despesas a ser protocolado no Conselho, sendo, portanto, documento

indispensavel ao deferimento do reembolso de quilometragem.

Art. 17. Além do reembolso de quilometragem, o Cress da 5% Regido — Bahia ressarcira
as despesas com estacionamento no limite de até 01 (uma) diaria cobrada pelo estabelecimento,
bem como de pedagio, se houver, devendo ser anexado ao pedido de ressarcimento os

comprovantes.
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=enviso Social de Baniq 8. O valor pago a titulo de reembolso de quilometragem prevé o pagamento pela

utilizagdo do veiculo e do combustivel, portanto, nenhum outro valor sera devido ao ressarcido, a
exemplo de valores para manutengdo preventiva, corretiva, reparos, melhorias, seguros, multas,

sinistros, indenizac¢do por desvalorizacao e outros.

Art. 19. A utilizacdo do veiculo préprio por Conselheiro/a ¢ op¢do do/a ressarcido/a,
logo, ndo ¢ imprescindivel para a realizacdo de atividades da Autarquia, razdo pela qual o Cress
da 5* Regido — Bahia ¢ isento de qualquer responsabilidade administrativa, civel ¢ criminal que

seja atribuida ao/a agente responsavel.

I — DAS DIARIAS

Art. 20. Fardo jus ao recebimento de didrias, os/as conselheiros/as, assessores/as,
funcionarios/as, membros das Comissdes Regimentais do Conselho Regional de Servigo Social
da 5* Regido (Etica, COFI e Inscri¢io) e membros da Base da Categoria Profissional quando
designados a efetuarem atividades a servigos ou em representagdo administrativa ou politica em
nome do Cress da 5% Regido - Bahia em municipios da Bahia onde ndo resida ou em outros
Estados da Federac@o, com periodo de 24 (vinte e quatro) horas contado da partida ou pela fragao

superior a 12 (doze) horas com pernoite, observando-se o seguinte valor e critério:

I — Fixar em R$220,00 (duzentos e vinte reais) a didria para custear despesas com
alimentacdo, locomogdo, traslado e hospedagem, para viagens compreendidas dentro do Estado

da Bahia;

II — Acrescer o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) ao valor da diaria do inciso
I, caso a viagem seja para outras cidades que se encontrem fora do Estado da Bahia, incluindo as

suas Capitais, excetuando-se aquelas previstas no inciso III;

IIT — Acrescer o percentual de 30% (trinta por cento) ao valor da diaria do inciso I,
caso a viagem tenha como destino as seguintes Capitais: Brasilia, S8o Paulo, Rio de Janeiro,

Manaus, Belo Horizonte, Fortaleza, Porto Alegre, Recife;

IV — Acrescer o percentual de 30% (trinta por cento) ao valor da diéria do inciso I, na
qual for comprovada a necessidade de deslocamento do/a beneficidrio/a por mais de um
municipio e de pagamento de mais uma hospedagem por dia, em um periodo de até 12 (doze)

horas.
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aplicativo regulamentado, o seu deferimento estard condicionado a apresentacdo por parte do
beneficiario, de justificativa por escrito, acompanhada de recibo, no qual deve constar o nlimero
da placa do veiculo e do itinerario percorrido, e também estara condicionado a comprovacao de
que o somatodrio das despesas de transporte esteja ultrapassando o percentual de 25% (vinte e
cinco por cento) do valor da didria estipulada nos incisos I, I e III deste artigo 20 desta
Resolucao.

Art. 22. Quando a representacdo definida no artigo 20 for realizada por funcionario/a do
Cress da 5° Regido - Bahia, esse/a recebera a diaria correspondente a de Conselheiros/as,
abatendo-se o valor do auxilio-refeicdo ¢ do auxilio transporte, sendo seu Ultimo desconto

efetuado, apenas em relacdo ao/a funcionario/a que recebe esse beneficio.

Paragrafo Unico. Os descontos mencionados no Caput do artigo 22 desta Resolugio

devem ser procedidos nas seguintes proporgoes:

I — Em relagdo ao desconto do auxilio-refeigdo:

a) para a cada 01 (uma) diaria paga em dia 1til, sera descontado o valor correspondente a
01 (uma) auxilio-refeicao;

b) sendo a diéria referente a dias de sabado, domingo e feriado, ndo havera qualquer

desconto a titulo;

II — Em relagdo ao auxilio transporte, o desconto s6 devera ser procedido em relagdo ao
funcionario que recebe esse auxilio:

a) para cada 0l (uma) diaria paga em dia util, devera ser descontado o valor
correspondente ao transporte recebido por dia;

b) sendo a didria referente a dia de sabado, domingo e feriado, ndo haverd qualquer

desconto a esse titulo.

Art. 23. Os valores das diarias deverdo ser sempre solicitados no prazo minimo de até 05
(cinco) dias tuteis antes da viagem e deverdo ser pagos em até 02 (dois) dias uteis antes da
viagem, de uma sé vez mediante por qualquer transacdo bancaria eletronica disponivel, menos

onerosa € em nome apenas do/a favorecido/a.

I — Excepcionalmente, em casos considerados como emergenciais, os prazos estipulados

poderdo ser abreviados, apos autorizagdo expressa da Diretoria Executiva;
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¢ Nos casos em que houver a necessidade de deslocamento do/a beneficidrio/a por

mais de um municipio e de pagamento de mais de uma hospedagem por dia, em um periodo de
até 12 (doze) horas, o valor correspondente aos 30%, disposto no inciso IV do artigo 20 desta

Resolucao, sera ressarcido quando do retorno do/a benificiario/a, mediante comprovacao.

Art. 24. As diarias recebidas e ndo utilizadas em decorréncia da nao realizacdo da
atividade, ou pela impossibilidade de comparecimento por parte do/a beneficidrio/a, ainda que
ndo tenha qualquer responsabilidade sobre a auséncia, deverdo ser devolvidas ao Cress da 5%
Regido - Bahia, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis a contar da data prevista para a atividade,

ndo sendo permitido o langamento de crédito para futuras ajudas de custo ou compensacao.

Art. 25. Ressalvada a hipotese de excepcionalidade do inciso II do artigo 23 desta
Resolugdo, ¢ vedado ao/a beneficiario/a acumular ressarcimento de despesas e didria para uma
mesma designacao oficial pelo Cress da 5 Regido — Bahia, sob pena de bis in idem, devendo

ressarcir o erario imediatamente, caso ocorra.

TITULO IV — DO CUSTEIO COM AS PASSAGENS

Art. 26. Nas atividades de que trata o inciso Il do artigo 3° e o Caput do artigo 20, ambos
desta Resolugdo, o Cress da 5% Regido - Bahia assumird, integralmente, o custeio das passagens
para o deslocamento de seus representantes aos municipios da Bahia ou a outros Estados,

observando-se os seguintes critérios:

I — Se o percurso for superior a 400 km (quatrocentos quildmetros), deverd ocorrer,

preferencialmente, o deslocamento por transporte aéreo;

II - Se o percurso for inferior a 400 km (quatrocentos quildmetros), devera ocorrer o
deslocamento, preferencialmente, por transporte terrestre com oOnibus intermunicipal ou
interestadual regular e registrado, sendo convencional ou leito, salvo excepcionalidade

devidamente aprovada pela Diretoria Executiva e referendada pelo Conselho Pleno.

Art. 27. O/a Conselheiro/a podera, se preferir, realizar o deslocamento aos municipios da
Bahia ou a outros Estados com seu veiculo proprio em substituicio ao deslocamento com
transporte aéreo ou terrestre, mediante requerimento escrito e justificado apresentado pelo/a
beneficiario/a a ser analisado e deliberado pela Diretoria Executiva e referendada pelo Conselho

Pleno, sempre considerando a despesa que for menos onerosa a Autarquia.
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[*. Antes de se deliberar pelo pedido formulado por Conselheiro/a, a Diretoria

Executiva devera requisitar 2 Administracdo do Cress da 5* Regido — Bahia, no minimo, 03 (trés)
orcamentos com valores de passagens terrestres para o local de destino que ocorrerd o

deslocamento.

§2°. Caso o/a Conselheiro/a esteja autorizado a realizar o deslocamento com o veiculo
proprio, nos termos do Caput do artigo 27 desta Resolugdo, o Cress da 5* Regido — Bahia
antecipara o reembolso de quilometragem no valor maximo correspondente ao do ticket médio de
01 (uma) passagem terrestre com Onibus regular e registrado.

§3°. Caso o ressarcido desista de realizar a viagem com o veiculo proprio e adquira a

passagem de Onibus, ainda assim estara obrigado a prestar constas.

§4°. A opcdo contida no Caput do artigo 27 desta Resolugdo ndo se estende a
funcionario/a, assessor/a, convidado/a e assistentes sociais integrante da base da categoria,
portanto, apenas o/a Conselheiro/a podera escolher entre a passagem ou o deslocamento com o

veiculo proprio.

Art.28. O/A Conselheiro/a que optou por se deslocar com o veiculo proprio e que, por
ventura, ndo comparecer a atividade, ainda que nao seja o responsavel, devera ressarcir o valor ao
Cress da 5% Regido - Bahia, no prazo de até 05 (cinco) dias uteis a contar da data prevista para a
atividade, ndo sendo permitido o lancamento de crédito para futuras ajudas de custo ou

compensagao.

Art. 29. O Cress da 5" Regido - Bahia efetuard, diretamente, a compra das passagens
aéreas ¢ terrestres para o deslocamento dos/das representantes e, apenas em casos de urgéncia,
desde que expressamente autorizado pelo/a Ordenador/a de Despesa, ocorrera o adiantamento de

valor para custeio destas, quando devera haver a devida prestacdo de contas.

Art. 30. O transporte aéreo a que se refere o inciso I do artigo 26 estara condicionado a

existéncia de linhas aéreas que facam voos domésticos para o destino ou localidade proxima.

Art. 31. Os casos omissos € excepcionais serdo resolvidos pelo Conselho Pleno ou pela
Diretoria Executiva com a aprovagdo posterior do Conselho Pleno, de modo que sempre

prevalega o principio da economicidade e o melhor uso dos recursos publicos.
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. Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura ¢ com efeitos ex nunc,
revogando-se a Portaria Cress 5* Regido n°26, de 27 de dezembro de 2019, e demais disposi¢des
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